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1 RI&E 

1.1 DOSSIER AANMAKEN  
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Voor een volledige rapportage wordt er een Opdrachtgever ingevoerd. 
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De gegevens uit het tabblad Organisatiekenmerken worden opgenomen in het rapport. 



 

HANDLEIDING CHEPP NOVEMBER 2025  7 PAGINA 

 

 

1.2 DEELPLAN TOEVOEGEN 
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1.3 CHECKLIST TOEVOEGEN 
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Beantwoord de vraag door de toelichting in te vullen en een keuze te maken uit de volgende 

mogelijkheden:  

• Ja of niet van toepassing - groen 

• Onbeoordeeld – oranje 

• Nee – rood 

 
Vul altijd een toelichting in, ook als je de vraag met ja of niet van toepassing beantwoordt. 

 

 

Je kunt eenvoudig foto’s of documenten toevoegen door te klikken op het fotocameraatje. 
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Als je een vraag met nee beantwoordt moeten het Risico en de Prioriteit worden bepaald.  

 
Als 1 van de schuifjes niet wordt verschoven wordt automatisch ‘Beleidsadvies’ toegekend. Dit houdt in dat 

voor het desbetreffende onderwerp beleid moet worden opgesteld. 
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Voeg Basis Risico Factoren toe door op de schuifknopjes te klikken. 
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Voeg maatregelen toe door op de ‘M’ te klikken. Je kunt meerdere maatregelen toevoegen. 
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Onderaan de vragenlijsten staan zogenaamde ‘vrije vragen’. Deze kunnen worden gebruikt voor eventuele 

onderwerpen die niet in de vragenlijst zijn opgenomen. De titel van de Vrije vraag kan niet worden 

aangepast maar in de toelichting kun je de vraag toevoegen en andere relevantie informatie opnemen. 

Verder beantwoord je deze vraag hetzelfde als de overige vragen. 
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1.4 PLAN VAN AANPAK 
 

 

Ga via Dossierbeheer naar het Plan van aanpak. 

 
 

 

Gebruik de filters om te bepalen wat je wilt zien. 
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In het Plan van aanpak kun je naar rechts scrollen, hier staan een aantal velden die kunnen worden 

gewijzigd. Klik op de cel die je wilt bewerken. Bijvoorbeeld het aanpassen van de deadline, een actie gereed 

te melden of invullen van het netto risico (restrisico). 

 
 

 

Je kunt per deelplan een export maken in excel door te klikken op het documentsymbool. 
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1.5 RAPPORTAGE 
 

 

 
 

Rapportage kiezen en genereren. 

 
 

Stappen doorlopen kiezen voor uitvoer formaat, DOCX (Word) is aan te raden. 

 

 
 

 

2 V&G (DEEL)PLAN 

Je kunt een apart Dossier aanmaken of een V&G (deel-)plan toevoegen aan een bestaand Dossier.  

Wij raden aan om per project een nieuw Deelplan aan te maken. Per Deelplan kan de Checklist maar één 

keer worden ingevuld. Je kunt dus niet twee keer een V&G (deel)plan in hetzelfde Deelplan invullen. 
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Keuze uit uitgebreid zonder filtermogelijkheden (v1.0) of de mogelijkheid om te filteren op thema’s (v2.0) 
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Vul de vraag in, voeg waar nodig foto’s en Maatregelen toe.  
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2.1 RAPPORTAGE 
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Beantwoord de vraag door de toelichting in te vullen en op het groene vinkje, oranje uitroepteken of rode 

kruisje te klikken. Tevens kun je Risico en prioriteit bepalen door middel van de schuifjes te verplaatsen bij 

Effect, Waarschijnlijkheid en Blootstelling. Het is ook mogelijk om foto’s toe te voegen en Maatregelen te 

bepalen. Klik vervolgens op ‘Opslaan’. 

 
 
Onderaan de vragenlijsten staan zogenaamde ‘vrije vragen’. Deze kunnen worden gebruikt voor eventuele 

onderwerpen die niet in de vragenlijst zijn opgenomen. De titel van de vrije vraag kan niet worden 

aangepast maar in de toelichting kun je de vraag toevoegen en andere relevantie informatie opnemen. 

Verder beantwoord je deze vraag hetzelfde als de overige vragen. 

 

 

 

3 WERKPLEKINSPECTIES 

Maak een dossier/deelplan aan en selecteer de gewenste checklist voor de Werkplekinspecties. 
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Vul de vragenlijsten in. Voeg eventueel foto’s of bestanden toe. Vul desgewenst de toelichting in. 

 
 

Genereer de rapportage via het Dossier of in de Checklist (alleen pdf mogelijk, niet bewerkbaar). 

 


